EXCEL INICIAL




v Aprender a manejar los conceptos bdsicos
en la utilizacién de una planilla de cdlculo.

v Aprender a ingresar informacion en una
planilla y formatearla; guardar una planilla y
libro, imprimir, copiar, cortar y pegar
informacién dentro de una planilla.

v Utilizar formulas y funciones bdsicas de la
herramienta, realizar graficos, manejar lo
impresion de hojas y grdficos.
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Encuentros sincrénicos por Meet
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6 semanas
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
FACULTAD DE CIENCIAS ECON'CJMICAS
SECRETARIA DE EXTENSION

Nuestras capacitaciones otorgan certificado de aprobacion
al finalizar el cursado, una vez cumplidos los requisitos
académicos de cada propuesta.

Certificacidon universitaria con el aval de la UNC, a través de
la Facultad de Ciencias Econdmicas.
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A M JOSE LUIS GONZALEZ - COORDINADOR

LN

« Contador Publico FCE-UNC.

» Docente en las cdtedras: Tecnologias de la informacion | y Gestion
de Recursos Humanos FCE-UNC.

« Profesor Adjunto en la catedra de Sistemas de Informacion LGU-
UNC.

. Jefe del Area Administracién Financiera del Ministerio de Finanzas
de la Provincia de Cérdoboa.

« Sindico Suplente del Banco de la Provincia de Cérdoba.

-~ 1% MARCELO ROCHA VARGAS - DOCENTE

« Contador Publico FCE-UNC.

« Docente en las cdtedras: Tecnologias de la informacién |,
Tecnologias de la informacion I, Auditoria de Sistemas
Computarizadosy Mddulo de Informdtica FCE-UNC.

« Profesor Adjunto en la cdtedra de Sistemas de Informacién y

« en Informatica LGU-UNC.

« Administracion de Redes y Servidores Prosecretaria de Informdtica
UNC.
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MODULO 1

Barra de herramientas de acceso rdpido. Barra de titulos. Cinta de
opciones. Areas de trabajo: Fila, columna y celda. Cuadro de nombres.
Barras de férmulas. Nombre de las Hojas. Zoom. Vista Backstage.
Archivo. El puntero, el mouse. Desplazamiento por un libro.

MODULO 2

Tipos de datos, seleccionar una celda, rangos, filas, columnas. Edicion de
celdas. Guardar un libro Auto recuperacién y autoguardado. Copiar,
pegar y combinar celdas, serie, formato, seleccién de rangos adyacentes
y ho adyacentes.

MODULO 3

GESTION DE LA INFORMACION: concepto de lista (o base de datos).
Filtrado de una lista. Filtros personalizados y avanzados.

MODULO 4

Escenarios: Administrador de escenarios. Solver: Modelo y forma de
utilizar la herramienta. Buscar Objetivos: Buscar el valor de una celda en
funcion de otra.
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(V) +5493513117747

Pd cursos@eco.uncor.edu

i

Capacitaciones que transforman;
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https://www.linkedin.com/company/extension-fce-unc/
https://www.instagram.com/extensionfceunc/
https://www.facebook.com/ExtensionEconomicasUNC
https://www.youtube.com/@SecretariadeExtensionFCEUNC
https://wa.link/pl2k7s
mailto:cursos@eco.uncor.edu
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