
AUXILIAR ADM.
CONTABLE
INICIAL



Brindar a quien asista una breve reseña sobre
conceptos básicos de administración y
contabilidad con el fin de que adquiera las
habilidades necesarias para identificar,
evaluar y gestionar información útil para la
empresa donde desarrolla su trabajo

OBJETIVOS



VIRTUAL

DURACIÓN

CURSADO

MODALIDAD

Encuentros sincrónicos por Zoom

10 semanas + Exámen

Jueves de 18 a 20 hs



CERTIFICACIÓN

Nuestras capacitaciones otorgan certificado de aprobación
al finalizar el cursado, una vez cumplidos los requisitos

académicos de cada propuesta.

Certificación universitaria con el aval de la , a través de
la .



EQUIPO DOCENTE

-Especialista en Contabilidad Superior y Auditoría. 
-Contador Público - FCE UNC. 
-Profesor Adjunt0 en Contable I FCE- UNC. 
-Profesor Asistente en Análisis de Estados Contables.

PABLO JURI

FEDERICO AGÜERO

-Especialista en Contabilidad. 
-Contador Público - FCE UNC. 
-Profesor Contable I y III. FCE- UNC. 
-Estudio contable Tobal- Macedo



MÓDULOS
CONCEPTOS BÁSICOS

Las organizaciones: empresas con y sin fines de lucro, entorno. 
La administración: concepto, funciones, información para la toma
de decisiones.

LA CONTABILIDAD
Contabilidad, concepto y usuarios. 
Componentes del patrimonio de una empresa, reconocimiento de los
ingresos y egresos. Estructura y variaciones patrimoniales 
Principio de la partida doble, plan de cuentas.

RESPALDO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE
Contabilidad, concepto y usuarios. Estructura y variaciones
patrimoniales.
Componentes del patrimonio de una empresa, reconocimiento de los
ingresos y egresos.
Principio de la partida doble, plan de cuentas 



MÓDULOS
OPERACIONES, REGISTROS E INFORMES CONTABLES

Operaciones y registros contables: arqueo y conciliaciones.
Colocaciones temporarias, compra y venta de mercadería a crédito,
operaciones con IVA.
Retenciones y percepciones de IVA, tratamiento demorosidad,
remuneraciones y cargas sociales.

LIBROS DE COMERCIO Y AUXILIARES, INFORMES CONTABLES
Libros de contabilidad: Diario y Mayor. Libro de inventario y balances,
auxiliares de banco, caja, clientes y proveedores. 
Libros laborales y societarios. Informes contables: Estados Contables
Básico.



CONTACTO
+5493513117747

cursos@eco.uncor.edu

https://www.linkedin.com/company/extension-fce-unc/
https://www.instagram.com/extensionfceunc/
https://www.facebook.com/ExtensionEconomicasUNC
https://www.youtube.com/@SecretariadeExtensionFCEUNC
https://wa.link/pl2k7s
mailto:cursos@eco.uncor.edu

