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Modulo 1\

Barra de herramientas de acceso rapido. Barra de titulos. Cinta de
opciones. Areas de trabajo: Fila, columna vy celda. Cuadro de nombres.
Barras de formulas. Nombre de las Hojas. Zoom. Vista Backstage.
Archivo. El puntero, el mouse. Desplazamiento por un libro.

Modulo 2@

Tipos de datos, seleccionar una celda, rangos, filas, columnas. Edicion
de celdas. Guardar un libro Auto recuperacion y autoguardado.
Coplar, pegar y combinar celdas, serie, formato, seleccion de rangos
adyacentes y no adyacentes.



Modulo 3 \F \\M/\j

GESTION DE LA INFORMACION: concepto de lista (o base de datos).
Filtrado de una lista. Filtros personalizados y avanzados.

Moédulo 4~

Escenarios:Administrador de escenarios. Solver: Modelo y forma de
utilizar la herramienta. Buscar Objetivos: Buscar el valor de una celda
enfuncion de otra.
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