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> OBJETIVOS

» Desarrollar y crear sus propias féormulas en los libros y

representar en tablas dinamicas los datos obtenidos.

» Realizar filtros a nivel avanzado.

» Crear macros.

» Dominar las opciones avanzadas de graficos.

Utilizar funciones avanzadas (légicas, de
fecha y hora, solver, etc.).

» Gestionar listas y base de datos.

» Manejar escenarios e hipervinculos.




MODALIDAD DE CURSADO

VIRTUAL CERTIFICADO

Encuentros sincrénicos @ Otorgado por la Facultad

a través de Zoom de Ciencias Econdmicas
UNC

DURACION CURSADO

6 semanas Martes de 18 a 20




EQUIPO DOCENTE

JOSE LUIS GONZALEZ - COORDINADOR

e Contador Publico FCE UNC.

Prof. Asistente en la Catedra de Tecnologias de la Informacioén I.

Prof. Adjunto en la Catedra Gestion de RRHH y en Sistemas de Informacién del LGU - FCE UNC.
Jefe del Area Administracién Financiera del Min. de Finanzas de la Provincia de Cérdoba.

e Sindico Suplente del Banco de la Provincia de Cérdoba.

GUILLERMO LERDA

e Posgrado en Gestion Financiera y Administracion de Agronegocios

e Sénior en Direccion Econémica Financiera de la PyMES

e Ingeniero electronico - UTN Cérdoba

o Experto PYME certificado por la Secretaria de Emprendedores y PYMES del Ministerio de
Produccion y Trabajo de la Nacion.

e Docente en UNC, UTN y UCC.

e Capacitador de empresas: Coca cola Argentina, WINNEMAN S.A, Dulcor, entre otras.




MépurLo 1

ENTORNO DE TRABAJO. TIPOS DE ENTRADA DE
DATOS. INTRODUCIENDO FECHAS. REFERENCIAS

El entorno de trabajo: pantalla, barras de titulos, de
menu, de herramientas, de formulas, de estado y area
de trabajo. Archivo: libro, hojas, columnas y celdas.

Tipos de entrada de datos: rétulos. Titulos o texto.
Valores: numeros, fechas, horas y formulas.

Introduciendo fechas: cambio de
formato, formato personalizado.

QUL
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eferencias: relativas, absolutas y mixtas.



MODULO

FUNCIONES

2

Concepto. Formato. Asistente de funciones:
Insertar funciones.

Funciones mas comunes:
Matematicas: (ABS, ENTERO,
REDONDEAR, SUMA, PROMEDIO).

Funciones mas comunes:
texto (VALOR, EXTRAE, REEMPLAZAR,
SUSTITUIR), fecha (HOY, DIAS, DIASEM).

Funciones mas comunes:
Financieras (TIR, VAN), légicas (SI, O), operadores de
relacién (>, <, <>, =), busqueda y referencias (BUSCARV).



MODULO 3

GESTION DE LA INFORMACION

Concepto de lista (o base de datos).

Filtrado de una lista. Filtros personalizados y
avanzados.




MODULO
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ESCENARIOS, BUSCAR OBJETIVOS Y SOLVER

Escenarios: Administrador de escenarios.

Solver: Modelo y forma de utilizar la
herramienta.

Buscar Objetivos: Buscar el valor de una
celda en funcion de otra.
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https://secretariaextension.eco.unc.edu.ar/index.php/capacitacion/inscripciones
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https://wa.link/spgq1j
https://wa.link/spgq1j
mailto:cursos@eco.uncor.edu
https://www.linkedin.com/company/extension-fce-unc/
https://www.instagram.com/extensionfceunc/
https://www.facebook.com/ExtensionEconomicasUNC
https://twitter.com/ExtensionFCEUNC
https://www.youtube.com/@SecretariadeExtensionFCEUNC

