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Instructivo para solicitar lista de postulantes para
realizar una pasantia
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Instructivo para solicitar un listado de estudiantes para realizar una pasantia

1. Ingrese a la web de pasantias https://sistemas.eco.unc.edu.ar/deodoro/

2. Seleccione ENTIDADES

FACULTAD
DE CIENCIAS ﬁ :

ECONOMICAS

Informacion general

CLUIT: - - _ -_ Clawe: - Ingresar | Recupsrar Clave

A ANUNCIO PASANTIAS:

Estimado Gerente de Recursoz Humanos o Encangsao de Ferzonal:

Este sitio fiene como objetivo coordinar y facilitar las blsquedss de pasantizs para
estudiantes de la FCE.

Afravés de &l su empress podra:
= solicitar nuevos pedidos de pasantes o |s renovacion de passntias,
= wisar y declarar conformidad del convenio con el pasante.

Pasos a seguir:

Toda organizacion interesada en incorporar passntes debe firmar un Convenio Genera
con la UNG, s traves de la facultad.

DEODORO

Sistema de Pasantias

1. 5i su empresa NO tiene firmado el Convenio General, haga cuck soul

2. i su empresa 5l tiene firmado & Convenio Genersl pusds negistrarss en el sistema
haciendo cuck aaul

Informacion importante:

- El Sistema de Pssantias Rentsdss estd regido por la Ley Macional 28.427. Para
conocer los alcances de la ley haga cuckl azul.

- La UMC reglamentd ls ley a través de la ordenanza 01/2008. Para conocer la
ordenanza hags cLck agul.

Sistema DEQDORO de otras unidades Academicas w*



https://sistemas.eco.unc.edu.ar/deodoro/

3. Consigne N° de CUIT de la Entidad. Luego haga click en Ingresar

FACULTAD
DE CIENCIAS ﬁ?

ECOMOMICAS

Infeimacion general
corr: I - I - DI/ v E R W) e

ANUNCIO PASANTIAS:

Estimado Gerente de Recursos Humanos o Encargado de Ferzonal:

Este sitio fiene como objetive coordinar y facilitar las bisquedss de passntias para
estudiantes de la FCE

A fravés de &l su empresa podra:
= solicitar nuevos pedidos de pasantes o |s renovacion de pasantias,
= visar y declarar conformidad del convenio con el pasante.

Pasas a seguir:

Toda organizacién interessda en incorporar pasantes debe firmar un Convenio General
con la UNC, & través de la facultad.
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Sistema de Pasantias

1. 5i su empresa NO tiene firmado el Convenio General. haga cucs aau

2. 50 su empresa Sl tiene firmado & Convenio General pusde registrarse en 2l sistema
haciendo cuch agul

Informacion importante:

- El Sistema de Pasantias Rentsdss esta regido por la Ley Macional 285.427. Para
conocer los alcances de la ley haga cuck! apul.

- Ls UMC reglamentd ls ley a través de la ordenanza 01/2009. Para conocer |z
ordenanza hags cuck acul.

Sigtema DEQCORO de otras unid




4. Coloque todos los datos requeridos por el sistema y luego haga click en PEDIDOS

ECOMGMICAS

FACULTAD
DE CIENCIAS ﬁ ‘I--
E

Home Administracion de datos de la empresa
EMPRESA

PCETULANTES

ENTIDADEE: - = —
Dixroe Enmnad Convenio General

ADMINIETRADOR
‘ 5u entidad 51 posee Convenio General
S Epcha de firma 2200872018
Firmante

Peoas Debe completar todos los
==
campos solicitados y
: XX S A mantener actualizados los
FEeE A datos de la Empresa

CUIT i3
cuiLl—
Rubro o :
Actividad Administracian b
principa
Nig b2
Conveniors==;
Cal. dj"EE'u5
Trabajo
Cazlle valparaisa Nro: Piza: -1 Cfic:
Barrio Cdad Universitaria

Loeslidad| Cordoba | ce: 5016 |
Provincis[ Cordoba |

Teli; Y4fonc[400
Otro
telgfono
Come
electréwic‘c-:‘lx“““@““ﬁ
Pagina web
Persona
que 5= X000
contacio
Haorario
para xx a e
contsctarse
[_] Cambiz la clave

ClEYE wessnsses

Debe agregar los datos del
tutor del pasante, esta
informacion formara parte del
Acuerdo Individual

Actualizar datos

Datos de futores —]

Nombre Cargo Documento Teléfone” CU

Cricoooonn Xonaaoc

Acrecan || Moowicar | Debe incorporar los datos de
contacto de la empresa. Es
Datos de confactos importante que estén
MNombre Teléfono Desde  Hast& actualizados ya que toda
notificacion sera remitida a la
persona registrada.

onas de contacto

PG AR J Mooirican I




5. Ingrese a NUEVO PEDIDO y sefiale la opcion “Delego |a busqueda a la Secretaria de Extension de la
FCE”.

ILTAD
DE CIENCI
ECONGMICA

s ) LY
N D - B
B o #
Muevo PEDing SoLcmanR Mocero o Comveno Marco  MoosLo oe Acuesoo
CARCELAZIATY I DDA
Notas de pedidos en tramites
Pasante Cargo Estado Inicic Tutar

22 pONrAN Var 102 ACUSTI0E INIILEIZE 02 3qUalos peokios VIEI00E por |3 S2oratana d2 Sxensien Id2miNcaae con & color marran

Adjuntar pasante al Acuerde Individual — Ver Perdfil del Puesto Ver Postulantes  Ver Acuerdo Individezl visado

wER PEniDos sw TaaniTes (0] vER C racs EN cuRsD (D) wER G oF FikaLizanoa (0)

] latura de estados

TV Tramita Vizado por la Secrataria de Extensidn
TSV Tramite Sin Visar
TSPSY  Tramite Sin Pasante Sin Visar

FACULTAD
| DE CIENCIAS
ECONOMICAS

<= VOLVER AL ADWNSTRADCS Siguiente paso >

DEODORO

Sistema de Pasantias




6. Coloque todos los datos en la Nota de Pedido los cuales seran utilizados para la confeccién del
acuerdo individual. Una vez confirmados, coloque “Siguiente”,

Mota de Pedido 2
Loe datos qua Ingress 2eran utllizados para generar el Acuarda In ACLARACION:

praclzo pozibls. Tutor: seleccionar a la persona registrada por la empresa como
tutor de la pasantia.

Personas Intenvinienies

Tutor del paeanie [ Cr. ooooooo oomon W | = — ; X .
Firmants del acusrdn [ xoom: W | - —/ Firmante del acuerdo: Seleccionar a la persona autorizada para
Estudianta para la pasantla Ho dafinide aan T H ivi i
B e firmar el acuerdo individual en representacion de la empresa.
W
O S Tarea y lugar 3 desempefarse
o rE“ Datalle de actividadas] Conirol o2 faciuras y archivg de faciuractn, Condliacitn o2 cuantas caman 7 IMPORTANTE: las tareas deben ser especificas y
Area; Tesorerla v B, ofoury . , .
O E WiTETEs E""“"’u':'"!:,m = estar relacionadas con la curricula académica del
G ol Diracciin|, A Weez Sarehald Koo | - estudiante ej: registro libro IVA, facturacion,
O = Localldzd Soracea |- conciliacién de cuentas bancarias.
m !
E Dizs y horanios
Ll s ) Flos B e e———
k] Cias[ e W |a[Viemes W |- AN
D w Cantidad de Rorag] L nr W | - ACLARAC'_ON' 3 X
Rangohararig DB e, W |[12Fs W | - El convenio colectivo debe ser el que rige ala empresa
i de acuerdo a la actividad ej 130/75.
CEr Al s ?EJ La categoria debe corresponderse con las actividades
nararl g que realice el pasante.el Administrativo A
Conuenio Colegtvo de Trabajo Salario Basico: debe |ngresa.1r el valor cqrrespondlente a
@ Ppsae | Mo Posas la categoria sefialada anteriormente ej 36298,47 (no es
e CDHWFH%E#'ETE _/ la asignacion estimulo)
o )
caegonsfEmreEme: | Horas Mensuales: debe ingresar las horas mensuales
L Sc-ﬂzgﬁv?:aélcéﬂmfg?r e — del convenio colectivo de acuerdo a la categoria
' Horss mensuaies de : registrada. Ej 192
e
Duracién S —
Duraclén de |3 pasantia = - ZEiEcCions - W IMPORTANTE
Feeha de Incal uraclﬁr|:| o). =F I . . .
L ) - ecnm e e 15 Debe ser proporcional al Salario Basicoy las horas
Asignacon estmulo seguin Convenio o SMVM en caso de corresponder.
Reignzcin mm et et )] EJ. Salario Basico $36298,47
Dl de pagelT a0 |de cat mes - e A horas por convenio: 192 hs
Fanicularidades horas de la pasantia: 80hs
Alumno ecliciara Beanclal 2 di3E aries o2 necesnars
Oirog beneficke| X7 ¥ 00ra Soclal P Asignacién estimulo:
il
$36298,47/192*80 = $15124.36
SaMzLAm L osoiD Elgulenia pasg = _




7. “Perfil del Postulante”: Sefale sus preferencias en cuanto al perfil, recuerde primero colocar una
tilde en cada item, y luego seleccionar la opcidn que corresponda. Una vez completos los campos,
seleccione “siguiente paso”. El pedido quedo confirmado.

FACULTAD
DE CIEMCIAS ﬁ

ECONGMICAS

Perfil del postulante
Estos datos serdn utilizados por la secretaria para la blsqueda del pasants
Datos generales del pedida

Cantidad de Pasanies |

[T Datos del estudiante

Diatos académicos (estos datos son obligatorios

DEODORO

Sistema de Pasantias

Para seleccionar varias carmeras debe hacer cic sobre |as
mismas manteniendo la tecla "Control® presionada

Otros requisitos para el puesto de pasantia

‘Siguisnie paso >*



8. El Sistema enviard un correo electrénico a los alumnos que cumplan con el perfil solicitado para
gue postulen. La empresa podra acceder al curriculum de los estudiantes que hayan aceptado la
propuesta.

Ante cualquier consulta no dude en contactarse con
nosotros...

Pasantias.fce@eco.uncor.edu
Tel: 03541-4437300 int 48514

iMUCHAS GRACIAS!



mailto:Pasantías.fce@eco.uncor.edu

Instructivo para seleccionar pasantes a partir de una
lista de postulantes

- Sistema Deodoro -
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Instructivo para seleccionar un pasante a partir de lista de postulantes a una oferta

1. Ingrese a la web de pasantias: https://sistemas.eco.unc.edu.ar/deodoro/

2. Marque ENTIDADES

Home
Poemaantes
Efmpanes

ADMINIETRADGH

DEODORO

Sistema de Pasantias

realizada en Deodoro

FACULTAD 5
DE CIENCIAS ﬁ 5
ECONGMICAS |

Informacion general

CLUIT: - - _ -_ Clawve: ELEEEH Ingresar | Recupsrar Clave

ANUNCIO PASANTIAS:

Estimado Gerente de Recursoz Humanos o Encangsao de Ferzonal:

Este sitio fiene como objetivo coordinar y facilitar las blsquedss de pasantizs para
estudiantes de la FCE.

Através de &l su empress podra:
= solicitar nuevos pedidos de pasantes o |s renovacion de passntias,
= wisar y declarar conformidad del convenio con el pasante.

Pasos a seguir:

Toda organizacion interesada en incorporar passntes debe firmar un Convenio Genera
con la UNG, s traves de la facultad.

1. 5i su empresa NO tiene firmado el Convenio General, haga cuck soul

2. i su empresa 5l tiene firmado & Convenio Genersl pusds negistrarss en el sistema
haciendo cuck aaul

Informacion importante:

- El Sistema de Pssantias Rentsdss estd regido por la Ley Macional 28.427. Para
conocer los alcances de la ley haga cuckl azul.

- La UMC reglamentd ls ley a través de la ordenanza 01/2008. Para conocer la
ordenanza hags cLck agul.

Sistema DEQDORO de otras unidades Academicas w*



https://sistemas.eco.unc.edu.ar/deodoro/

3. Consigne el N° de CUIT de |a Entidad y Clave .Luego haga click en “Ingresar”

FACULTAD
DE CIENCI
ECOMOMICA

Home
Recuperar Clave

PoemuanTes
ENTDADEE

(TR, ANUNCIO PASANTIAS:

Estimado Gerente de Recursos Humanos o Encangsoo de Fersonal:

Este sitio fiene como objetive coordinar y facilitar las blsquedas de pasantizs pars
astudiantas da la FCE.

Através de &l su empress podra:

= solicitar nuevos pedidos de pasantes o la renovacion de pasantias,
- visar y declarar conformidad del convenio con el pasante.

Pasas a seguir:

Toda organizacion interessda en incorporar passntes debe firmar un Convenio General
con ls UNC, a trawes de la facultad.
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Sistema de Pasantias

1. 5i su empresa NO tiene firmado &l Convenio Genersl, haga cuck szu

2. 31 su emprasa 5l tiene firmado & Convenio General puede registrarse en 2l sistema
haciendo cuch azul

Informacion importante:

- El Sistems de Pasantias Rentsdas esta regido por la Ley Macional 28.427. Para
conocer los slcances de la ley haga cLickt agul.

- La UNC reglamentd ls ley a través de la ordenanza 01/2008. Para conocer la
ordenanza hags cLick agul.

Sigtema DEQDORO de otras = Academizas W




4. Coloque todos los datos requeridos por el sistema y luego haga click en “PEDIDOS”.

ECONOMICAS

Home Administracion de datos de la empresa

EMPRESA
PCETULANTES

[ENTIDADEE: — ~ m—
Uaroe Enmnad Convenio General

ACHAINIETRADOR,

5u entidad 51 posee Convenio General

) e | Fecha de firma 22/0B/2018
\l—l Firmant=
Debe completar todos los

campos solicitados y mantener
-
actualizados los datos de la

Mombre o
Empresa.

aran: A S.A.

S0Gia

Rubro o :
Actividad Administracion L'
principal
Nig b2
Conveniors==;
Cal. dj"EE'n5
Trabajo
Cazlle valparaisa Nro: Piza: -1 Cfic:
Barrig Cdad Universitaria
Localidad| Cordoba | cP: [5018 |

Provincis[ Cordoba |
Tali; Y4foncl4 ]

Otro
telgfono

Come
.~ |xoocooiEoocoo
ElEG[I’G'\IG:j 2
Pagina web
Persona
gue se KX 000
contactd
Haorario
para xx a oo
contsctarse

["] Cambiz la clave

Clave -

Aciualizar datos Debe agregar los datos del

—————— tutor del pasante, esta
informacion formara parte del
Acuerdo Individual

Mombre Documento

Crceoonnn: X000

L MooFcar

IMPORTANTE:

Datos de contactos Debe incorporar los datos de
Desde  Hastd contacto de la empresa.

Es importante mantenerlos
actualizados ya que toda
notificacion sera remitida a la
persona registrada.

Mombre Teléfono

onas de contacto

Mooinican |




5. Seleccione la solicitud de publicacidn de oferta de pasantia y haga click en “Ver Postulantes”
(Notara que es una seccidon para Administrar los diferentes tipos de pedidos que la empresa haya
realizado, tanto de acuerdos individuales como de publicacién de oferta de pasantia).

FACULTAD
DE CIENCIAS
ECONOMICAS

Admmlstrac:c'm de pedldos

ql «i )

Nmo F;z:noo Sou:rm- Moo#.o oe Cosveno Masco Mopeio oe Acusrso
CanceaciA’ INDoBUAL

Notas de pedidos en tramites
Pasante Cargo Estado Inicio

.mmam
%ﬂm nolas de v 010372020
proveedores.

Daros Exmipan

Cobranzas, conciliacion de cuentas
mmummm ™V 01062020
crédito, proveedores.

‘Cobranzas, conciliacion de cuentas
cormentes, gestion de caja, notas de v 170712020
crédito, proveedores.

Cobrankas conciliacion de cuentas
comientes, gestion de caja, notas de SV 0140812020
crédito, proveedores

Cobranzas, conciliacion de cuentas
comentes, gesfion de caja, notas de 01052020
crédito, proveedores

Se podran ver 05 Acuerdos Individuses de aquelics pedicos visados por la d tensio! sficados con ol color marrdn

Adjuntar pasante al Acuerdo Individual ~ \er Perfil del Puesty Ver Postulantes  'Jer Acuerdo Individual visado

yzr Peoioos = rsames (5)




6. El sistema le arrojard el listado de postulantes (aquellos alumnos que aceptaron la oferta de
pasantia publicada). Podra visualizar los datos del postulante organizados por categoria. Sélo debe
seleccionar el Nombre y hacer click en la categoria que desee consultar.

FACULTAD
DE CIENCIAS
ECONOMICAS

Tpo. Pasante Fecha Rta
No fue pasante 19/03/2020
No fue pasante  19/03/2020
No fue pasante  18/03/2020
No fue pasante  18/03/2020
No fue pasante  18/03/2020
No fue pasante  19/03/2020
No fue pasante  20/03/2020
No fue pasante 1870372020
No fue pasante  19/03/2020

No fue pasante  19/0372020

Ver Datos del Postulante
PE&SONALEAA CAPACITACION ik EXPERIENCIA PREFERENCRA ACADEMICOS o

<< youves AL LisTASO D= Procos




7. Luego de realizar el proceso de seleccion, en la secciéon Administracion de pedidos, seleccione el
pedido realizado y haga click en “Adjuntar pasante al Acuerdo Individual” para solicitar el visado del
acuerdo individual.

FACULTAD
DE CIENCIAS
ECONOMICAS

Houe
Postuiantes
EnTADES

ADsNISTRADOR
Cance asiA®y
Notas de pedidos en tramites
Pasante Cargo
Cx ciiacio “ - {
‘comientes, gestion de caja, notas de 01032020

Cobranzas, conciliacion de cuentas

corrientes, gestion de caja, notas de 01062020
crédito, proveedores.

corrientes, gestion de caja, notas de 17072020
crédito, proveedores.

Cobranzas, conciliacion de cuentas

comientes, gestion de caja, notas de 01/0872020
crédito, proveedores

Cobranzas, conciliacion de cuentas

comientes, geslion de caja, notas de 01052020
crédito, proveedores

porla S ia de Extension identficados con e color mamron
‘er Perfil del Puesto  \/er Postulantes  \er Acuerdo Individual visado

ver Convanos FvaLzacos (34)




8. Ingrese en el campo a completar el N° de legajo (DNI) del alumno y a continuacién seleccione
“Adjuntar alumno seleccionado”.

FACULTAD
DE CIENCIAS

/ ECONOMICAS

Adjuntar pasante

EMPRESAS

Debe ingresar el DNI del erdo Individual
di . . Caraq CODTanzas, conciliacion de cuentas corrientes, gestion de
estudiante sin puntos, sin 90 caja, notas de crédito, proveedores.

espacios, ni guiones. En caso
gue el legajo sea diferente al
N¢ de DNI, debe solicitarlo al
estudiante.

—/0310 alumno

Re acuerco Individust (POF)

<< VOLVER AL ADMNISTRADOR Adjuntar alumno seleccionado

é

Sistema de P

9. La Secretaria de Extension le enviara un e-mail informando que el acuerdo individual de pasantia ha
sido confeccionado. Luego, deberd presentar el acuerdo individual y la documentacién solicitada, tal
cual se especifica en el mismo correo electrénico, para dar inicio al proceso de firmas por parte de la
facultad.



Ante cualquier consulta no dude en contactarse con
nosotros...

Pasantias.fce@eco.uncor.edu
Tel: 03541-4437300 int 48514

iMUCHAS GRACIAS!
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