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OBJETIVOS

Desarrollar habilidades basicas necesarias para utilizar de manera efectiva
las herramientas de la Suite Google Drive.

Comprender la estructura de almacenamiento en la nube.

Organizar y gestionar archivos y carpetas de manera eficiente en Google
Drive.

Crear, editar y compartir documentos de texto, hojas de calculoy
presentaciones utilizando Google Docs, Sheets y Slides.

Compartir documentos y gestionar permisos.

Crear y gestionar eventos y tareas en Google Calendar.

Crear y gestionar formularios en Google Form.




MODALIDAD DE CURSADO

VIRTUAL CERTIFICADO

Encuentros sincrénicos @ Otorgado por la Facultad

a través de Zoom de Ciencias Econédmicas
UNC

DURACION CURSADO

5 semanas Jueves de 18 a 20 hs




DOCENTE

GUILLERMO LERDA

e Posgrado en Gestion Financiera y Administracion de
Agronegocios

e Sénior en Direccidon Econdmica Financiera de la PyMES

e Ingeniero electrénico - UTN Cérdoba

e Experto PYME certificado por la Secretaria de

Emprendedores y PYMES del Ministerio de Producciony
Trabajo de la Nacidén.

e Docente en UNC, UTN y UCC.

e Capacitador de empresas: Coca cola Argentina, WINNEMAN
S.A, Dulcor, entre otras.
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GESTION EFECTIVA DE LA INFORMACION Y
COLABORACION EN EQUIPO

Google Drive: Creacion y gestion de cuentas.
Usos principales, subida, comparticién, y
organizacion de archivos y carpetas.

Busqueda avanzada y configuraciones
para optimizar el trabajo colaborativo.
Politicas de almacenamiento de Google

Google Docs: Creacion, edicién y formato
< , de documentos compartidos. Colaboracién

en tiempo real, comentarios y sugerencias.

Google Docs: Creacion, edicién y formato
< , de documentos compartidos. Colaboracion

en tiempo real, comentarios y sugerencias.

Google Sheets: Creacion y ediciéon de hojas de
calculo. Operaciones basicas, uso de férmulas
basicas, y analisis de datos colaborativos.

Google Slides: Diseiio y colaboracién en
presentaciones impactantes. Uso de
elementos multimedia y transiciones.



2 MODULO

COMUNICACION Y ORGANIZACION
DE EVENTOS

/ Google Calendar: Gestion de eventos,
invitaciones, y seguimiento.

Configuracion de eventos recurrentes
y personalizacion de vistas.

/ Google Meet: Organizacion y gestion de
reuniones virtuales.

2

Herramientas de interacciéon: compartir
pantalla, uso de pizarra virtual, grabacién

de sesiones.




MODULO 3

CREACION Y GESTION DE ENCUESTAS Y
FORMULARIOS DIGITALES

Your Information

Google Forms: Diseno y publicacion de
formularios y encuestas.

Analisis de respuestas, configuraciones
avanzadas para examenes autoevaluables.
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https://wa.link/spgq1j
https://wa.link/spgq1j
mailto:cursos@eco.uncor.edu
https://www.linkedin.com/company/extension-fce-unc/
https://www.instagram.com/extensionfceunc/
https://www.facebook.com/ExtensionEconomicasUNC
https://twitter.com/ExtensionFCEUNC
https://www.youtube.com/@SecretariadeExtensionFCEUNC

