
INSTRUCTIVO 
Solicitud de Acuerdo Individual
Cómo incorporar pasantes propuestos por la empresa
mediante Sistema Deodoro



Instructivo para incorporar pasantes propuestos por la
Empresa mediante Sistema Deodoro

1. Chequee con el/la estudiante que cumpla con los requisitos para ser
pasante

ENTIDADES

3.  Seleccione ENTIDADES

2.  Ingrese a la web de pasantías: https://sistemas.eco.unc.edu.ar/deodoro/

https://secretariaextension.eco.unc.edu.ar/index.php/pasantias-oportunidades/info-estudiantes#requisitos
https://secretariaextension.eco.unc.edu.ar/index.php/pasantias-oportunidades/info-estudiantes#requisitos
https://sistemas.eco.unc.edu.ar/deodoro/


4.   Consigne N° de CUIT de la entidad. Luego haga click en Ingresar.

CUIT: Clave:- - INGRESAR



Debe agregar los datos del/de la
tutor/a del/de la pasante. Esta
información formará parte del
acuerdo individual

5. Coloque todos los datos requeridos por el sistema y luego haga click en
PEDIDOS.

XXXX S.A.

PEDIDOS
Debe completar todos los campos
solicitados y mantener actualizados
los datos de la entidad

Debe incorporar los datos de
contacto de la entidad, ya que toda
notificación será remitida a la
persona registrada



NUEVO PEDIDO

Tengo elegido al postulante para la pasantía

6. Ingrese a NUEVO PEDIDO y señale la opción "Tengo elegido al postulante
para la pasantía".

Legajo:

Debe ingresar el DNI del/ de la
estudiante sin puntos, sin
espacios, ni guiones. En caso
que el legajo sea diferente al
Nº de DNI, debe solicitarlo al/a
la estudiante.
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7. Si el/la estudiante no está disponible para realizar pasantía contáctese
con la Secretaría de Extensión; si está disponible, coloque los datos en el
pedido de pasante. Con esa información se confeccionará el acuerdo
individual de pasantía. Una vez confirmados, coloque “Siguiente”.

Las tareas deben ser específicas y estar relacionadas con la currícula académica
del/de la estudiante. Agregar máx. 300 caracteres. Ej: facturación, registro libro IVA.

Convenio colectivo: debe ser el que rige a la entidad de acuerdo a la actividad.
Categoría: debe corresponderse con las actividades que realice el/la pasante. Ej: el
Administrativo A.
Salario Básico: debe ingresar el valor mensual correspondiente a la categoría
señalada anteriormente. Ej: 36298,47 (no es la asignación estímulo).
Horas Mensuales: debe ingresar las horas mensuales del convenio colectivo de
acuerdo a la categoría registrada. Ej: 192  

La asignación estímulo debe ser proporcional al salario básico y a adicionales
compatibles con la naturaleza no laboral de la pasantía, en relación con las horas
según Convenio o SMVM. Ej. Salario Básico $36298,47 horas por convenio: 192 hs
horas de la pasantía: 80hs. Asignación estímulo: $36298,47/192*80 = $15124.36
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SIGUIENTE

Seleccionar a la persona registrada
por la empresa como tutor/a de la
pasantía y a la persona autorizada
para firmar el acuerdo individual en
representación de la empresa



8. La Secretaría de Extensión le enviará un correo electrónico cuando el
acuerdo individual de pasantía esté confeccionado. Luego, deberá presentar
el acuerdo individual y la documentación solicitada, tal cual se especifica en
el mismo correo, para dar inicio al proceso de firmas por parte de la
Facultad. 

IMPORTANTE: un acuerdo individual de pasantía no tiene validez
hasta reunir la firma de todas las partes intervinientes (entidad,
estudiante y Facultad). Sólo entonces el/la estudiante estará en

condiciones de realizar actividades en la entidad.

Ante cualquier consulta, quedamos a su disposición.

pasantias.fce@eco.uncor.edu
03541-4437300 int. 48514

¡Muchas gracias!


